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IMPORTANTE: Su envío puede 
ser retrasado o rechazado por 
la aduana belga si no sigue 
estas instrucciones e incluye la 
documentación correcta. 
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1.	 Asegurarse de que el contenido de humedad de las muestras sea inferior al 16% antes 

de enviarlas. 

2.	 Mantener los identificadores de código de barras correctos (IDs únicos) para cada 

muestra al reempaquetar para el envío.

3.	 Empacar las muestras con cuidado para evitar que los núcleos se rompan. 

4.	 Asegurarse de que el gel de sílice no entre en contacto directo con las muestras, en 

caso de utilizarlo.

5.	 Adjuntar un portadocumentos transparente en el exterior de la caja que contenga: 

— Formulario de donación 

— Factura proforma 

— Lista de muestras 

— Permisos CITES (si corresponde)

6.	 Si las especies de sus muestras están incluidas en la lista CITES, asegurarse de 

contar con los permisos necesarios.

7.	 Confirmar con el Jardín Botánico de Meise si se necesitan permisos de importación o 

certificados fitosanitarios para muestras que no son CITES.

8.	 Contactar con la autoridad de sanidad vegetal o medioambiental de su país para 

confirmar si se necesitan documentos de exportación (p. ej. una carta de exportación).

9.	 Colocar copias duplicadas de todos los documentos dentro de la caja.

10.	 Asegurarse de que las muestras estén libres de patógenos, insectos, tierra u otros 

contaminantes.

11.	 Enviar por correo electrónico los documentos escaneados, la fecha de entrega 

prevista, el servicio de entrega, la foto del paquete/etiqueta y el número de referencia 

del envío a: 

— Dr. Victor Deklerck: victor.deklerck@plantentuinmeise.be 

— Ann Bogaerts: ann.bogaerts@plantentuinmeise.be 

— World Forest ID: collections@worldforestid.org

___
Protocolos básicos para enviar 
muestras de madera a Bélgica
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___
Herramientas y materiales  
para el envío
1.	 Sobres de papel grandes para cada muestra

2.	 Bolsas de papel grandes para agrupar muestras de un mismo árbol

3.	 Perlas de sílice no indicadoras (opcionales pero recomendadas para 
muestras tropicales)

4.	 Contenedor de plástico transparente para muestras agrupadas

5.	 Caja de cartón nueva y resistente para el envío final

6.	 Relleno de protección (p. ej. papel de burbujas, papel, plástico)

7.	 Portadocumentos autoadhesivo transparente para el exterior

8.	 Acceso a un ordenador e impresora

9.	 Cinta adhesiva de embalaje
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___
Empacar las muestras [i] 

Asegurarse de que todas las muestras se hayan 
secado a un contenido de humedad inferior al 16% 
antes de comenzar el proceso de envío

Mantener los identificadores de código 
de barras correctos para cada muestra al 
reempaquetar

1.

2.

Colocar todas las muestras de un mismo 
árbol en una bolsa de papel junto con una 
factura proforma y el código de barras 
correcto para el conjunto de muestras

3.
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___
Empacar las muestras [ii] 

4.

5.

6.

Colocar todas las bolsas de papel 
completadas en un contenedor de 
plástico con cierre hermético para 
proteger las muestras

El gel de sílice es opcional pero 
recomendado para muestras 
tropicales. Evitar las perlas azules y 
asegurarse de que las perlas de gel 
no entren en contacto directo con las 
muestras

Colocar esto en una caja de cartón 
con algo de relleno de protección 
y adjuntar un portadocumentos 
transparente en el exterior para la 
documentación requerida

EL GEL DE SÍLICE NO DEBE ENTRAR EN 
CONTACTO DIRECTO CON LAS MUESTRAS
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___
Cumplimiento CITES

1.	 Verificar el estado CITES de las especies utilizando la base de datos 
CITES.

2.	 Obtener el permiso de exportación necesario de su autoridad CITES 
nacional y coordinarse con el Jardín Botánico de Meise para obtener 
un permiso de importación belga.

3.	 Empacar las especies incluidas en la lista CITES por separado, 
etiquetar claramente e indicar el estado CITES en la Lista de 
Muestras.

4.	 Adjuntar los permisos originales de exportación e importación en 
una funda transparente en el exterior de la caja, con copias en el 
interior.
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___
Descripción general de la 
documentación
Todos estos documentos, incluidos los permisos CITES requeridos, son 
esenciales para el despacho aduanero. Asegurarse de que toda la información 
sea precisa y coherente en todos los documentos para evitar retrasos o 
la posible destrucción de las muestras por parte de las autoridades de 
bioseguridad.

Factura proforma Lista de muestras Formulario de donación

Etiqueta de envíoEtiqueta de contenido

COLOCAR EN EL PORTADOCUMENTOS 
EXTERIOR, CON UNA COPIA DENTRO DE LA CAJA

SOLO EN EL EXTERIOR DE LA CAJA
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___
Formulario de donación

Se requiere un formulario de donación para confirmar la donación legal de 
muestras a la Colección de Muestras Georreferenciadas (GSC) de World 
Forest ID para investigación no comercial, garantizando el cumplimiento de 
las leyes internacionales como el Convenio sobre la Diversidad Biológica.
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___
Lista de muestras
Permite a los agentes de aduanas cotejar con la declaración del proveedor 
para verificar el cumplimiento de los requisitos de importación. Debe incluir 
todas las muestras y estar presente en el portadocumentos exterior, con una 
copia dentro de la caja.
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___
Factura proforma
Proporciona a las autoridades aduaneras los detalles del envío, 
el valor declarado y la confirmación de que los bienes son para 
investigación científica y no tienen valor comercial. Debe estar 
presente en el portadocumentos exterior, con una copia dentro de la 
caja.
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___
Etiqueta de envío
Garantiza que el paquete llegue al contacto correcto en el Jardín Botánico 
de Meise en Bélgica y enfatiza que el contenido son especímenes 
científicos sin valor comercial. 
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___
Etiqueta de contenido
Esta etiqueta declara que el paquete contiene material vegetal muerto y 
preservado para investigación científica, garantizando que las autoridades 
aduaneras reconozcan su finalidad no comercial y facilitando un despacho 
sin contratiempos.
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___
Antes del envío

1.	 Confirmar que todos los documentos (Factura Proforma, Lista 

de Muestras, Formulario de Donación y permisos CITES si 

corresponde) son precisos y coherentes, con copias en un 

portadocumentos en el exterior de la caja y duplicados en el 

interior.

2.	 Enviar copias de todos los documentos por correo electrónico a: 

— Dr. Victor Deklerck: victor.deklerck@plantentuinmeise.be 

— Ann Bogaerts: ann.bogaerts@plantentuinmeise.be 

— World Forest ID: collections@worldforestid.org

3.	 Asegurarse de que cada bolsa de muestras esté sellada, 

etiquetada con el código de barras correcto y, opcionalmente, 

conservada con gel de sílice si es necesario.

4.	 Adjuntar la etiqueta de envío y la etiqueta de contenido en la caja.

5.	 Verificar que la caja esté bien sellada y lista para el envío.
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___
Glosario

1.	 CITES—Convención sobre el Comercio Internacional de Especies 

Amenazadas de Fauna y Flora Silvestres. Regula el comercio 

internacional de las especies incluidas en sus listas mediante 

permisos de exportación e importación para garantizar la 

sostenibilidad y prevenir la explotación ilegal.

2.	 PROTOCOLO NAGOYA—Acuerdo internacional en el marco 

del Convenio sobre la Diversidad Biológica (CDB). Regula la 

participación justa y equitativa en los beneficios derivados del 

uso de los recursos genéticos, exigiendo el consentimiento previo 

informado y acuerdos de distribución de beneficios con el país de 

origen. 

3.	 CERTIFICADO FITOSANITARIO—Certificado emitido por una 

autoridad de sanidad vegetal que confirma que el material 

vegetal exportado ha sido inspeccionado y está libre de plagas y 

enfermedades. Puede ser necesario para muestras que ingresen 

a la UE, dependiendo de la especie y el país de origen.

4.	 AUTORIDAD COMPETENTE —Organismo gubernamental 

legalmente reconocido y autorizado para emitir permisos (p. ej. 

CITES, fitosanitarios) o regular la recolección y exportación de 

material vegetal.

5.	 NÚMERO EORI—Número de Registro e Identificación de 

Operadores Económicos requerido para el despacho aduanero en 

la UE. El número EORI de Meise Botanic Garden: BE0540.708.286.
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___
Apéndice
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